
	  

	  
	  
	  

How	  to	  Download	  Office	  
	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

Log	  into	  your	  email	  

Click	  on	  the	  “gear”	  in	  the	  upper	  right	  hand	  corner	  	  

Click	  on	  the	  click	  on	  “Office	  365	  settings”	  	  



	  

	   	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

Click	  on	  “install	  and	  manage	  
software”	  

Click	  on	  Desktop	  Setup	  

Then	  click	  on	  Set	  UP	  



	  

	  

	  

	  

	  

	  

	   	  

	  

	  

Click	  on	  Run	  



	  

	  

	  

	   	  

	  

	  

	   	  

Click	  on	  Run	  

Sign	  in	  with	  your	  email	  
username	  and	  password	  



	  

	  

	  

	  

	  

	  

	  

	   	  

	  
	  

This	  may	  take	  a	  few	  minutes.	  	  When	  this	  screen	  is	  complete	  
you	  will	  have	  a	  list	  of	  software	  that	  you	  are	  able	  to	  download	  
to	  your	  machine.	  

	  

	  

You	  will	  see	  all	  the	  
software	  that	  your	  
computer	  is	  able	  to	  
install.	  	  Select	  the	  one	  
that	  you	  would	  like	  to	  
install	  and	  click	  install.	  

Click	  Run	  on	  the	  
next	  pop	  up	  box	  and	  
then	  your	  computer	  
will	  finish	  the	  
installation.	   If	  you	  have	  any	  questions	  please	  feel	  free	  to	  call	  

the	  ChapDesk	  at	  720-‐7100.	  


